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INSTALLATION ZOTERO 

www.zotero.org 

 

 

INSTALLATION  

WINDOWS 

1. Überprüfe, welches Betriebssystem du installiert hast über Suchen – System – Systemtyp 

2. Wenn du ein 64-Bit Betriebssystem installiert hast, kannst du diese Version installieren 

3. Sonst klicke auf „Other Versions“ und wähle die entsprechende Version 

4. Download .exe-Datei 

5. Installation über Doppelklick auf die .exe-Datei starten 

6. Doppelklick auf die .exe Datei in den Downloads 

7.  

http://www.zotero.org/
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MAC 

1. .dmg-Datei herunterladen 

2. .dmg-Datei öffnen und Zotero in den Ordner „Programme“ ziehen 

3. Zotero über Spotlight, Launchpad oder den Programme-Ordner starten und bei Bedarf zum Dock 

hinzufügen 

4. .dmg-Datei auswerfen und löschen 

ERWEITERUNG/ADD-ON FÜR CHROME INSTALLIEREN 
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WEITERE BROWSER 

• Zotero Connectors for other browsers 

• für Safari bei den Erweiterungen aktivierbar 

WORD-PLUGIN INSTALLIEREN 

 

Öffne Word und kontrolliere, ob du die neue Registerkarte „Zotero“ zur Verfügung hast. Wenn ja, ist dieser 

Schritt nicht notwendig, wenn nein, gehe folgendermaßen vor: 

Zotero – Bearbeiten – Einstellungen – Zitieren – Textverarbeitungsprogramme – Microsoft Word Add-In (erneut) 

installieren 

Sollte es nicht funktionieren: 

WINDOWS 

 

Word-STARTUP-Ordner aufrufen: 

• Windows Explorer öffnen und %appdata% in die Navigationszeile schreiben – Enter 

• weiter zu Microsoft\Word\STARTUP  

• hier die kopierte Zotero.dotm-Datei einfügen 

• Word schließen und erneut öffnen 

• Add-In ist installiert – Registerkarte Zotero steht zur Verfügung 

MAC 

• Finder öffnen – CMD-Shift-G 

• /Applications/Zotero.app/Contents/Resources/integration/word-for-mac 

• Zotero.dotm kopieren 

• dann zu ~/Library/Group Containers/UBF8T346G9.Office/User Content/Startup/Word wechseln 

• hier die kopierte Zotero.dotm-Datei einfügen 

• Word schließen und erneut öffnen 

• Add-In ist installiert – Registerkarte Zotero steht zur Verfügung 

  

• zu diesem Ordner navigieren 

• Zotero.dotm kopieren  
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ZOTERO-GRUNDLAGEN UND AUFBAU 

https://www.zotero.org/support/quick_start_guide 

 

REGISTRIEREN 

https://www.zotero.org/user/register  

• Literatursammlung kann auf jedem PC aufgerufen werden 

• Zusammenarbeit möglich 

• Onlinesicherung der Literatursammlung 

• 300 MB Speicherplatz kostenfrei inkludiert 

 

 

 

Kurzliste Details 

Tags 

Sammlungen, 

Gruppen, 

Feeds 

Menü 

Toolbar 

https://www.zotero.org/support/quick_start_guide
https://www.zotero.org/user/register
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SYNCHRONISATION EINRICHTEN 

1. Zotero App öffnen 

2. Bearbeiten – Einstellungen 

3. Sync 

4. Anmeldedaten eingeben 

   



 

 

 

Seite 6 von 9 

GRUPPE ERSTELLEN 

 

ONLINE  

 

 

 

ZOTERO APP 

 

Zotero synchronisieren, dann ist die Gruppenbibliothek links ersichtlich 

MITGLIEDER EINLADEN 

• Doppelklick auf die Gruppe (in Zotero) 

• Group Settings 

• Members Settings 

• Send more invitations 

• E-Mail-Adressen der Mitglieder mit Komma getrennt eintragen 

• Invite Members 
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DATEN IN ZOTERO EINTRAGEN 

• Wenn Metadaten auf einer Website vorhanden sind, können sie mit einem Klick auf das kleine Symbol in der 

Browser-Toolbar übernommen werden (z. B. bei Online-Shops, Online-Bibliotheken oder Google Books). 

Voraussetzung ist die Installation des Zotero Connector. 

• Alternativ kann man z. B. eine ISBN über das Zauberstab-Symbol einfügen. Nach Eingabe der Nummer 

einfach Enter drücken.

 

• Um einen neuen Eintrag manuell zu erstellen, klickt man auf das Plus-Symbol links neben dem Zauberstab 

und wählt den passenden Dokumenttyp aus.  

• PDF-Dateien können direkt in Zotero heruntergeladen oder per Drag & Drop hinzugefügt werden. 

Zotero versucht automatisch, Metadaten (z. B. Autor, Titel) aus der PDF zu extrahieren. Gelingt das nicht, 

kann man per Rechtsklick auf die Datei „Metadaten abrufen“ wählen. Falls weiterhin keine Daten gefunden 

werden, müssen sie manuell ergänzt werden. 

• Falls keine passenden Metadaten gefunden wurden, muss man manuell einen „Übergeordneten Eintrag 

erstellen“. 

In diesem übergeordneten Eintrag werden alle Daten gesammelt, wie Autor, Erscheinungsjahr, 

Erscheinungsort, etc. Wenn die Daten automatisch gefunden wurden, sind sie zu prüfen und zu ergänzen. 

Wenn keine Daten gefunden wurden, sind sie manuell einzutragen. 

Je nach gewählter Eintragungsart sind dann die unterschiedlichen Angaben zu ergänzen. 

• Falls eine Zusatzoption installiert werden muss, geschieht dies normalerweise automatisch, vorausgesetzt 

Zotero erhält die nötige Erlaubnis. 

• Für eine bessere Organisation empfiehlt sich eine klare Ordnerstruktur (sog. Sammlungen) auf der linken 

Seite. Alle Einträge bleiben grundsätzlich in „Meine Bibliothek“ enthalten und können beliebig zusätzlichen 

Unterordnern zugewiesen werden. 

• Zum vollständigen Löschen eines Elements klickt man mit der rechten Maustaste auf den Eintrag und wählt 

„In Papierkorb verschieben“. Möchte man den Eintrag nur aus einem bestimmten Ordner entfernen (aber in 

der Gesamtdatenbank behalten), wählt man „Eintrag aus Sammlung entfernen“.  
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ZITIEREN IN WORD 

Die Zotero App muss bei der Verwendung geöffnet sein. 

ZITIERSTIL WÄHLEN 

  

 

ZITAT EINFÜGEN: ADD/EDIT CITATION (SEITE ANGEBEN)  

 

 

→ Stile verwalten,  

→ Zusätzliche Stile erhalten 

→ suchen und hinzufügen  

 

 

1. Autor oder Buchtitel eingeben/auswählen 

2. Seitenzahl, wenn notwendig angeben 
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Beispiel wörtliches Zitat im Text: 

„Ohne internationale Zusammenarbeit und grenzüberschreitende Initiativen wird dieses Ziel nicht zu erreichen 

sein.“ (Ranke, 2019, S. 24) 

Beispiel Zitat im Text: 

Die Palmölproduktion verursacht enorme Umweltschäden und ist auch sozial und politisch bedenklich. (Fabricius, 

2019, S. 136 f.) 

LITERATURVERZEICHNIS EINFÜGEN 

 

Beispiel Literaturverzeichnis: 

Hier werden automatisch alle im Dokument verwendeten Quellen aufgelistet: 

Fabricius, T. (2019). Klima-Killer Palmöl: Grenzen und Möglichkeiten von Private Policy Networks in der globalen 

Umweltpolitik. Springer Fachmedien Wiesbaden GmbH. 

Ranke, U. (2019). Klima und Umweltpolitik. Springer-Verlag GmbH. 

 


