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INSTALLATION ZOTERO

www.zotero.org

zotero

Your personal
research assistant =
i .

I_Z' e |--Z-l

Zotero 9 for Windows Zotero Connector

Your personal research assistant Save from your browser with a sing

Download (64-bit) Install Firefox Connector

Also available: Windows ARN

Other versions ~ Zotero Connectors for other browsers ~

INSTALLATION

WINDOWS
I.  Uberpriife, welches Betriebssystem du installiert hast iiber Suchen — System — Systemtyp
2. Wenn du ein 64-Bit Betriebssystem installiert hast, kannst du diese Version installieren
3. Sonst klicke auf ,,Other Versions* und wihle die entsprechende Version Other versions
4. Download .exe-Datei Zotero 9
5. Installation tUber Doppelklick auf die .exe-Datei starten macOS
6. Doppelklick auf die .exe Datei in den Downloads mjx :::::tz:wuer
7. Windows ARM Installer

Windows ARM ZIP
Windows 32-bit Installer
Windows 32-bit ZIP
Linux 64-bit

Linux ARMé64

Linux 32-bit

i0s

Android
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‘L) Zotero Setup — X

Setup Type y
Choose setup options -

Choose the type of setup you prefer, then dick Next.

O 5tandard
Zotero wil be installed with the most commen options.

() Custom
‘You may choose individual options to be installed. Recommended for experienced users.

MAC

. .dmg-Datei herunterladen

.dmg-Datei 6ffnen und Zotero in den Ordner ,,Programme* ziehen
3. Zotero lber Spotlight, Launchpad oder den Programme-Ordner starten und bei Bedarf zum Dock

hinzufligen
4. .dmg-Datei auswerfen und I6schen

ERWEITERUNG/ADD-ON FUR CHROME INSTALLIEREN

zotero

@ |—Z:..'

Zotero Connector

Save from your browser with a single click

Install Chrome Connector

Zotero Connectors for other browsers ~

1 Z! Zotero Connector

@ 2

1. Install the Zotero Connector for Firefox

Zotero Connectors allow you to save to Zotero
directly from your web browser.

{2 Corporation For Digital Scholarship & Empfohlen 4,0 % (2.445 Bewertungen) @ =< Teilen

Erweiterung Tools  8.000.000 Nutzer

€ @ @ zoterorg

CEE B
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WEITERE BROWSER

e Zotero Connectors for other browsers
o fiir Safari bei den Erweiterungen aktivierbar

WORD-PLUGIN INSTALLIEREN

| Datei Start Einfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Entwicklertools Zotero

Hilfe Foxit PDF |

Offne Word und kontrolliere, ob du die neue Registerkarte ,,Zotero* zur Verfiigung hast. Wenn ja, ist dieser
Schritt nicht notwendig, wenn nein, gehe folgendermaBen vor:

Zotero — Bearbeiten — Einstellungen — Zitieren — Textverarbeitungsprogramme — Microsoft Word Add-In (erneut)
installieren

Sollte es nicht funktionieren:

WINDOWS
c [J > DieserPC > Windows (C) > Programme * Zotero » integration > word-for-windows
T Sortiersn = Anzeigen © e e zu diesem Ordner navigieren
Name . Anderungsdatum Typ GroBe ° ZOterO dOtm kopieren
B libzoteroWinWordIntegration.dll :4 Anwendungserwe... 2614KB
ﬂZUteru‘dutm Microsoft Word-V... 60 KB |

Word-STARTUP-Ordner aufrufen:

. Windows Explorer offnen und %appdata% in die Navigationszeile schreiben — Enter
. weiter zu Microsoft\Word\STARTUP

. hier die kopierte Zotero.dotm-Datei einfiigen

. Word schlieBen und erneut offnen

. Add-In ist installiert — Registerkarte Zotero steht zur Verfiigung

MAC

° Finder offnen — CMD-Shift-G

. /Applications/Zotero.app/Contents/Resources/integration/word-for-mac

. Zotero.dotm kopieren

. dann zu ~/Library/Group Containers/UBF8T346G9.Office/User Content/Startup/VWord wechseln
. hier die kopierte Zotero.dotm-Datei einfiigen

. Word schlieBen und erneut offnen

. Add-In ist installiert — Registerkarte Zotero steht zur Verfiigung
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ZOTERO-GRUNDLAGEN UND AUFBA

https://www.zotero.org/support/quick_start guide

Menu

Z Dwsi Beabeten  Ansicht  Wedamuge Hiffe

1L Meine ibliothek

& a e # & b

~ I Meine Bibliothek

(] I

le Felder und Tags )

I Meine Publikationen

Eintragsdubletten Kurzliste Details

T Eintrage ohne Sam..
] Papierkorb

Sammlungen,
Gruppen,

Feeds
Willkommen bei Zotero!

Studieren Sie den Schnelleinstieg, um das Erstellen einer eigenen Bibliothek zu erlernen, und

Keine Eintrage in dieser Ansicht
installieren Sie eine Zotero Erweiterung, um Eintrage beim Browsen in Zotero zu speichern.

Benutzen Sie Zotero bereits auf einem anderen Computer? Nach dem Finrichten der
Synchronisation kdnnen Sie nahtlos weiterarbeiten.

Keine Tags vorhanden

Tags fitem

REGISTRIEREN

https://www.zotero.org/user/register

. Literatursammlung kann auf jedem PC aufgerufen werden
. Zusammenarbeit moglich
. Onlinesicherung der Literatursammlung

. 300 MB Speicherplatz kostenfrei inkludiert

Login  Forgatyour password?

Register

If you haven't already created a Zotero account, please take a few moments to register
now. It's a free way to sync and access your library from anywhere, and it lsts you join
groups and back up all your attached files.
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SYNCHRONISATION EINRICHTEN

| Zotero App offnen

2. Bearbeiten — Einstellungen
3.  Sync

4.  Anmeldedaten eingeben

5 i Zotero-Einstellungen X
Bearbeiten  Ansicht  Werkzeug
| @ Algemein o suche
1+ Rickgéngig Ctrl+Z Sync
|
. , Daten-Synchronisierun
Wiederherstellen Ctrl=+Y ! 9
‘i‘ Bxport Eemtreanae Account erstellen
Passwort vergessen?

Ausschneiden Ctri+X . Zitieren Passwort Ober syn

K synchrenisierung einrichten
h opieren Cirl+C 9% Erweitert
| Einfigen Ctri+V Hife
I Loschen Del
r

Alles auswiahlen Ctrl+A
i

Suchen Ctrl+F
€

Erweiterte Suche Ctrl=5hift=F

Einstellungen
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GRUPPE ERSTELLEN

zotero

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Werkzeuge  Hilfe

Neuer Eintrag >
Uber Idlentifier hinzufagen... BE
Anhang hinzufigen >
Neue Notiz >

Neue Sammlung...

Heue Biliothet )

NeuerFeed >

SchlieBen Ctrl+=W

ONLINE

‘Welcome, WURD - Settings - Inbax - Download - Log Out

7% upgrade Storage

zotero

Home > Groups > New group

Create a New Group

Group Name
Choose a name for your group
DA

‘Group URL: hitpa://wivw zoters, org) groups/ crumbers
Group Type

Public, Open Membership public, Closed Membership Private Membership

Anyone can view your group anline, but Only members can view your group

members must apply o be invited.

Anysne can view your group online and
Join the group instantly online and must b invited to join.

7 Chaose Public, Closed ® Choose Private Membership

Membership

7 Choose a Public, Open
Membership

Home  web Library ST

Home > Groups > DA > Settings

ZOTERO APP

Z  Ootei Bewbeiten Amicht Wedruge Hie

[ masine Bibliothek

Zotero synchronisieren, dann ist die Gruppenbibliothek links ersichtlich

MITGLIEDER EINLADEN

. Doppelklick auf die Gruppe (in Zotero)
. Group Settings

. Members Settings

. Send more invitations

DA Settings

Group Settings - Members Settings - Library Settings

Group Type
® Private
OPublic Closed

OPublic Open

Contrals who can see and jon your group

Library Reading
Anyone on the internet
® Any gro

Library Editing
@ Any group members

Oonly group admins

Who can add, edit, and remove items from this

File Editing
® Any group members

Qonly group admins

Mo group file storage

Documentation  Forums

group's library?

e stored in the group? Py

Get Involved

ps cannat have file storage enabled.

. E-Mail-Adressen der Mitglieder mit Komma getrennt eintragen

° Invite Members
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zotero

DA: Members Settings

Current Members

Username Full Name Member Since Role

WURD 2021-09-25 07:27:46 Ownes
Updato Rolos

Member Invitations

No pending invitations

Invite Members
Group: DA

Invite Members

email add

Separate

[ mvite Members ]|

DATEN IN ZOTERO EINTRAGEN

Wenn Metadaten auf einer Website vorhanden sind, konnen sie mit einem Klick auf das kleine Symbol in der
Browser-Toolbar tibernommen werden (z. B. bei Online-Shops, Online-Bibliotheken oder Google Books).
Voraussetzung ist die Installation des Zotero Connector.

Alternativ kann man z. B. eine ISBN liber das Zauberstab-Symbol einfiigen. Nach Eingabe der Nummer
einfach Enter driicken.

Til ISBMs, DOIs, PMIDs, arXiv IDs oder ADS Bibcodes eingeben, um zur Bibliothek hinzuzufiigen:

Um einen neuen Eintrag manuell zu erstellen, klickt man auf das Plus-Symbol links neben dem Zauberstab
und wabhlt den passenden Dokumenttyp aus.

PDF-Dateien konnen direkt in Zotero heruntergeladen oder per Drag & Drop hinzugefiigt werden.
Zotero versucht automatisch, Metadaten (z. B. Autor, Titel) aus der PDF zu extrahieren. Gelingt das nicht,
kann man per Rechtsklick auf die Datei ,,Metadaten abrufen* wahlen. Falls weiterhin keine Daten gefunden
werden, missen sie manuell erganzt werden.

Falls keine passenden Metadaten gefunden wurden, muss man manuell einen ,,Ubergeordneten Eintrag
erstellen.

In diesem Ubergeordneten Eintrag werden alle Daten gesammelt, wie Autor, Erscheinungsjahr,
Erscheinungsort, etc. Wenn die Daten automatisch gefunden wurden, sind sie zu priifen und zu erganzen.
Wenn keine Daten gefunden wurden, sind sie manuell einzutragen.

Je nach gewihlter Eintragungsart sind dann die unterschiedlichen Angaben zu erganzen.

Falls eine Zusatzoption installiert werden muss, geschieht dies normalerweise automatisch, vorausgesetzt
Zotero erhalt die notige Erlaubnis.

Fiir eine bessere Organisation empfiehlt sich eine klare Ordnerstruktur (sog. Sammlungen) auf der linken
Seite. Alle Eintrage bleiben grundsitzlich in ,,Meine Bibliothek enthalten und konnen beliebig zusatzlichen
Unterordnern zugewiesen werden.

Zum vollstandigen Loschen eines Elements klickt man mit der rechten Maustaste auf den Eintrag und wahlt
,»In Papierkorb verschieben. Mochte man den Eintrag nur aus einem bestimmten Ordner entfernen (aber in
der Gesamtdatenbank behalten), wahlt man ,,Eintrag aus Sammlung entfernen®.
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ZITIEREN IN WORD

zotero

Die Zotero App muss bei der Verwendung geoffnet sein.

ZITIERSTIL WAHLEN

Zitierstil:
ACS Guide 2022 revision
AMA Manual of Style 11th edition
American Journal of Political Science
APA Style 7th edition

APSA Style Manual revised 2018 edition

|

ASA Style Guide 6th/7th edition
Chicago Manual of Style 18th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 18th edition (notes and bibliography)

Chicago Manual of Style 18th edition (shortened notes and bibliography)

Stile verwalten...

Sprache: Deutsch (Deutschland) v

@ Automatisch Zitationen aktualisieren

Das Deaktivieren von automatischen Aktualisierungen kann das Einfiigen von Zitationen in groBen Dokumenten
beschleunigen. Zitationen kdnnen dann manuell aktualisiert werden durch das Klicken Sie auf Aktualisieren.

Textverarbeitungsprogramm wechseln...

v Erweiterte Einstellungen

[ ] zitation als Lesezeichen speichemn

Lesezeichen kinnen zwischen Microsoft Word und Opendffice.org geteilt werden, aber dies ist fehleranfillig falls
diese versehentlich verindert werden und kémnen micht als FuBnoten benutzt werden.
Das Dokument muss als .doc oder doct gespeichert werden

0K Cancel

\Z) Zotero - Dokumenteinstellungen X

- Stile verwalten,
- Zusatzliche Stile erhalten

—> suchen und hinzufiigen

ZITAT EINFUGEN: ADD/EDIT CITATION (SEITE ANGEBEN)

-1 E 'r'z' Document Preferences
Z z

Add/Ed| AdEdR e | L Refresh
Citation | Bibliography MNote g\_'i Unlink Citations

Zatero

Klima und Umweltpolitik 2'
Ranke (2019), Springer-Verlag.

Seite |
Prifix: |
Suffix: |
[0 wtor unterdracken

In Test_ D] &ffmen

iel
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Beispiel wortliches Zitat im Text:

,»,Ohne internationale Zusammenarbeit und grenziiberschreitende Initiativen wird dieses Ziel nicht zu erreichen
sein.” (Ranke, 2019, S. 24)

Beispiel Zitat im Text:

Die Palmolproduktion verursacht enorme Umweltschiaden und ist auch sozial und politisch bedenklich. (Fabricius,
2019,S. 136 1))

LITERATURVERZEICHNIS EINFUGEN

-1 Er 'l:'z‘ Document Preferences
Z z

z
Add/Edi}  Add/Edit et | L2 Refresh

Citatiory Bibliography Note gdﬂ Unlink Citations

Zotero

Beispiel Literaturverzeichnis:
Hier werden automatisch alle im Dokument verwendeten Quellen aufgelistet:
Fabricius, T. (2019). Klima-Killer Palmél: Grenzen und Mdglichkeiten von Private Policy Networks in der globalen

Umweltpolitik. Springer Fachmedien Wiesbaden GmbH.

Ranke, U. (2019). Klima und Umweltpolitik. Springer-Verlag GmbH.
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